
高　浜　市
令和５年８月
高浜市吉浜交流館指定管理者募集要項

高浜市では、民間事業者等（以下「事業者」という。）の創意工夫を活かし、市民サービスの向上と施設のより効率的な運営を図るため、公共施設の管理運営について指定管理者制度を導入しています。
このたび、高浜市吉浜交流館（以下「交流館」という。）の管理運営について提案を公募します。
提案内容は「高浜市吉浜交流館指定管理者選定評価委員会」において審査を行い、指定管理者の候補者を選定します。その後、議会の議決後に指定管理者の指定を行います。

１　施設の概要
　交流館は、市民に憩いや生涯学習の場を提供し、市民の連帯感の高揚を図ることを目的に設置する施設です（令和５年度までは高浜市立吉浜公民館として運営、令和６年度より吉浜交流館に改称）。
名　　称　　高浜市吉浜交流館
住　　所　　高浜市屋敷町五丁目12番地8
建物構造　　ＲＣ造　２階建（昭和４５年３月１５日竣工、平成７年１月５日増築）
建築面積 　 　　５７３㎡
延床面積    １，１４７㎡

敷地面積　  ２，９４５㎡
居室概要　　１階　　和室２５.５畳、実習室７７.６㎡、
中会議室(ＡＢＣ)１２１.５㎡（定員８１人）

２階　　ホール１９４.４㎡（定員９６人）、
中会議室(ＤＥ)１２１.４㎡（定員７２人）

そ の 他　  ・駐車場、駐輪場あり
２　主な関係例規　

　・高浜市吉浜交流館の設置及び管理に関する条例
　・高浜市吉浜交流館の管理及び運営に関する規則
　・高浜市使用料及び手数料条例
　・高浜市使用料及び手数料条例施行規則
　・高浜市公の施設の指定管理者の利用料金に関する条例
３　指定期間　　令和６年４月１日～令和１１年３月３１日（５年間）

４　開館時間
　　　午前９時～午後１０時

　　　ただし、市長及び指定管理者が必要と認めるときは、協議により変更することができます（高浜市吉浜交流館の管理及び運営に関する規則第２条）。
５　休館日

１２月２９日から１月３日まで
　　　ただし、市長及び指定管理者が必要と認めるときは、協議により、変更又は臨時休館することができます（高浜市吉浜交流館の管理及び運営に関する規則第３条）。
６　管理運営の基本となる考え方
本市では、「第３次高浜市生涯学習基本構想・基本計画（前期）」（以下「生涯学習計画」という。）に基づき、市民が培ってきた知恵・特技・経験をまちの財産と捉え、それらを他者のため、あるいは地域や社会の中で役立てることによって、新たな学びとの出会い、さらなる学習意欲の向上、市民同士のつながりを豊かに育んでいくことを目指しています。
交流館は生涯学習計画が掲げる目標実現の一端を担う施設であり、その管理運営の基本的な姿勢は、以下のとおりです。

（１）学びがつながる環境づくりの推進
施設の設置目的を果たすことができるよう、市民の「学びたい」「活動したい」という想いを応援し、市民同士の学び合いを通してともに成長しあえる機会の創出に努めます。
また、他の集会施設や関係機関、学び・文化等に関する市民活動団体等との連携にも努めます。
（２）施設管理・運営業務の適正かつ効率的な実施
施設の管理経費の削減や環境への負荷軽減を図ると共に、施設の適正な管理及び適切な保守管理等に努めます。
また、利用者の利便性や快適性を高める効率的な運営に努めます。
（３）個人情報の保護

施設の管理業務を通じて、指定管理者が取り扱う個人情報については、当該個人情報の保護及び漏洩等の防止を図るため、保有する個人情報の適切な管理につき必要な措置を講じなくてはなりません。
（４）関係法令の遵守、利用者の安全確保
指定管理者としての業務を遂行するうえで、関連する法規がある場合は、それらを遵守し、常に利用者の安全確保が図られるよう努めなくてはなりません。
７　指定管理者が実施する業務

（１）指定管理者が行う管理の基準

高浜市吉浜交流館の設置及び管理に関する条例、高浜市吉浜交流館の管理及び運営に関する規則等で定める管理の基準に従って、施設の管理を行わなければなりません。

（２）指定管理者が行う業務

指定管理者が行う業務の概要は概ね以下のとおりとなっておりますが、詳細については、別に定める管理運営仕様書に記載しています。
清掃及び設備保守点検業務等の一部を、指定管理者は高浜市と協議のうえ第三者に委託することを認めますが、施設の基幹業務を委託すること及び施設の指定管理業務の全てを第三者に委託することはできません。

①管理に関する業務

（ア）施設及び設備に関すること
（イ）物品の管理及び経理に関すること
（ウ）関係機関との連携・連絡に関すること
（エ）その他庶務に関すること（人事、契約、広報等）
②運営に関する業務

（ア）貸館業務に関すること
（イ）市民同士の学び合いに関すること
（ウ）他の集会施設や関係機関、学び・文化等に関する市民活動団体等との連携に関すること
８　業務体制

（１）勤務時間
業務に支障が生じないよう勤務時間を設定すること。

（２）人員体制
　　①指定管理者は、労働基準法等関係法令を遵守し、管理運営を効率的に行うため、施設管理職員を配置すること（１人工を目安とするが、業務量（繁忙期・閑散期等）に応じて弾力的な対応を行うこと）。
　②当該業務に精通した者を配置すること。
　③事業運営を円滑に進めるために必要な人員体制を維持すること。施設管理職員が変更になる場合は、事前に高浜市と協議すること。
９　利用料金
指定管理者は、高浜市公の施設の指定管理者の利用料金に関する条例の定めるところにより、貸館業務に係る使用料を指定管理者自らの収入として収受することができます。（以下「利用料金」という。）また、業務遂行に附帯して生じるその他の収入も、指定管理者自らの収入として収受することができます。

なお、利用料金については、同条例第３条但書により、指定管理者が利用料金の額等について提案することができます。

１０　経費に関すること
施設の業務に係るすべての経費は、前記９の利用料金収入等及び高浜市が支払う指定管理料（消費税を含む。以下同じ。）をもって充てるものとします。

高浜市が支払う指定管理料は、予算を上限とした範囲内で、提出された収支予算書で提示のあった金額を参考に決定し、年度協定で決定した額を支払います。指定管理料は、原則、四半期ごとに支払います。支払時期及び支払金額は協定で定めます。経費及び収入は、法人自体の口座とは別の口座で管理してください。
なお、指定管理期間中に消費税の変更や施設使用料の改定、本市が定める仕様の変更その他やむを得ない事由により、当初合意された指定管理料を見直す必要があると認められる場合は、市と指定管理者が協議の上、指定管理料を変更できるものとします。
１１　行政財産目的外使用許可及び電話等に関する事項

（１）行政財産目的外使用許可

施設には行政財産目的外使用許可によって設置している自動販売機があります。高浜市は行政財産目的外使用許可を指定管理者に行いますので、指定管理者は、行政財産目的外使用料を高浜市に納めて下さい。また、指定管理者は現行条件を元に、設置者と各々契約を締結して下さい。

指定管理者はその契約からの収入を自らの収入とすることができます。なお、それらの施設に係る光熱水費等の経費は、設置者が負担するものとします。

（２）電話、インターネット、公衆電話等 

①事務室の電話は指定管理者に引き継ぎます（使用料等は、指定管理者の負担となります）。
②インターネットのホームページは指定管理者が開設・管理するものとし、高浜市のホームページとリンクします。

③その他の事務機器（事務用パソコン、ＦＡＸ、コピー機等）は指定管理者で設置してください。
１２　申請者の資格に関する事項

（１）応募資格 

法人その他の団体（法人格は不問、個人での応募は不可）で、次の要件を全て満たすこと。

①施設の管理運営業務を円滑に遂行できる能力を有していること。
②法人税、消費税、所得税、固定資産税等について滞納がないこと。

③地方自治法施行令第167条の4の規定により本市内における一般競争入札等の参加を制限されてないこと。

④高浜市工事等請負契約に係る入札参加停止取扱要綱に基づく指名停止期間中の者でないこと。

⑤会社更生法第30条又は民事再生法第21条の規定による手続きをしている者でないこと。

⑥暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律第２条第２号に規定する暴力団及びそれらの利益となる活動を行う者でないこと。

⑦市長、副市長、地方自治法第180条の5の規定により市に設置する委員会の委員若しくは委員（以下「市長等」という。）又は議員が、市に対し主として指定管理者の業務及び請負をする法人（市長等の場合にあっては、市が資本金その他これに準ずるものを出資している法人を除く。）の無限責任社員、取締役、執行役若しくは監査役又はこれらに準ずべき者、支配人及び清算人である法人でないこと。
⑧消費税の適格請求書等保存方式（インボイス制度）における適格請求書発行事業者としての登録を受けた、または指定管理期間開始までに登録を受ける予定の団体であること。
（２）応募条件 

①共同事業体で応募する場合は、代表する法人を定めてください。
②単独で応募した法人は、他の共同事業体の応募の構成員になることはできません。

③複数の共同事業体において、同時に構成員になることはできません。

④共同事業体の構成員の変更は認めません。ただし、高浜市が特に理由があると認める場合はこの限りではありません。

（３）欠格事項

申請者が次の要件に該当する場合は、その者を選定審査の対象から除外します。グループ応募の場合は、代表団体及び構成団体のいずれも次の要件に該当しないこと。

①複数の事業計画書を提出した場合 

②申請者及び申請者の代理人又はそれ以外の関係者が選定に対する不当な要求を行った場合、若しくは選定評価委員会委員に個別に接触した場合

③申請書類に虚偽又は不正があった場合

④申請書類提出期限までに所定の書類が整わなかった場合

⑤申請書類提出後に事業計画の内容を変更した場合

⑥その他不正な行為があった場合

１３　募集要項の公表
令和５年８月２１日（月）から９月２７日（水）まで
高浜市公式ホームページにて公表
１４　現地説明会の開催
希望する事業者には、現地説明会を、次のとおり開催します。参加人数は１事業者につき３名までとし、事業者名及び参加者氏名をあらかじめ連絡してください。
　また、現地説明会では、本要項及び管理運営仕様書の内容に関する質問は、原則として受け付けません。質問がある場合は、下記「１５　質問等に関する事項」に基づき提出してください。
（１）現地説明会
①開催日時　　令和５年９月１日（金）のうち１時間以内
②集合場所　　吉浜交流館　玄関（自動ドア側）
③集合時刻　　申込状況等を鑑み調整の上、担当者宛に集合時間を電子メールにてご連絡します。
（２）参加申込み 

①電子メールで、下記の（ア）から（オ）の事項を記入のうえ申込んでください。
　なお、電子メールの件名は【吉浜交流館指定管理者選定_現地説明会申込】としてください。
　また、受信確認のため、電子メール送信後、送信した旨の連絡を申込期間中の市の執務時間中 （土曜日、日曜日以外の日の午前８時３０分から午後５時１５分まで）に電話連絡してください。

　　　（ア）事業者名

　　　（イ）事業者の住所

　　　（ウ）担当者名（代表連絡者）
　　　（エ）参加者全員氏名
　　　（オ）連絡先（電話番号、ＦＡＸ番号、電子メールアドレス等）

　　②申込み締切日
　　　　令和５年８月２８日（月）午後５時まで
　　③申込み先
　　　　担当　高浜市役所 こども未来部文化スポーツグループ（担当：田中・小西）
　　　　E－Mail   bunka@city.takahama.lg.jp

電話　０５６６－５２－１１１１（内線３３１）
１５　質問等に関する事項
本要項及び管理運営仕様書の内容について質問がある場合は、市公式ホームページ上に掲載のある「質問書」フォーマットに記入し、電子メールに添付してご質問ください。
なお、電子メールの件名は【吉浜交流館指定管理者選定_質問事項】としてください。
また、受信確認のため、電子メール送信後、送信した旨の連絡を申込期間中の市の執務時間中 （土曜日、日曜日以外の日の午前８時３０分から午後５時１５分まで）に電話連絡してください。

個々での口頭又は電話による問合せには応じないものとします。
質問への回答は、質問事業者名を除き市公式ホームページで公表します。
（１）質問受付期間
令和５年８月２１日（月）午前９時から令和５年９月８日（金）午後５時まで
（２）回答
令和５年９月１５日（金）
（３）質問を受付ける電子メールアドレス
　　　E－Mail：bunka@city.takahama.lg.jp 
１６　申請書類に関する事項

（１）提出書類 

①申請書類等 

（ア）高浜市指定管理者指定申請書（様式第１号）

（イ）申請者の概要（様式第１号の２）

（ウ）共同事業体の場合

ａ．共同事業体構成表（様式第１号の３）

ｂ．団体の概要（代表構成団体用）（様式第１号の４）

ｃ．団体の概要（構成団体用）（様式第１号の５）

ｄ．共同事業体構成届出書（様式第１号の６）

ｅ．共同事業体における役割分担表（様式第１号の７）

②高浜市吉浜交流館の管理に関する事業計画書（指定期間内5年間）（様式第２号）
③収支予算書（指定期間内５年間）（様式第３号）

④集会施設の実績（様式第４号）

⑤事業者概要書

法人等の設立趣旨、資本金、事業内容、組織、人員数等、事業者の概要が分かるもの。

⑥法人の場合

（ア）当該法人の定款又は寄付行為の写し及び登記簿謄本

（イ）納税証明書（国税及び地方税：直近２年分原本）

ａ．国税（法人は法人税及び消費税、団体の代表者は所得税）

ｂ．都道府県税（法人都道府県税、法人事業税）

ｃ．市税（法人市民税、固定資産税）

（ウ）過去２年間の事業報告書及び決算書（損益計算書及び貸借対照表等を含む）

⑦その他の団体の場合

（ア）法人の定款又は寄付行為に替わる会則等

（イ）過去２年間の事業報告書及び決算書（収支決算書を含む）

⑧その他市長が必要と認める書類
（ア）インボイス登録通知書（登録申請中の場合は、登録申請中であることがわかるもの）
（２）提出方法

①持参してください（郵送では受け付けません）。
②「指定管理者指定申請書綴」を表紙にして上記①～⑧を１冊にまとめ、原本１部、写し９部提出してください。
※証明書類は、証明年月日が申請書提出時の３か月以内のもので、それぞれ、発行官公署において定めた様式によるものを使用してください。
（３）申請受付期間
令和５年９月１９日（火）から９月２７日（水）まで（土・日曜日・祝日を除く）。
（４）申請受付時間
午前９時から午後５時まで（正午～午後１時の間は除く）。
（５）申請受付場所
いきいき広場　３階　こども未来部文化スポーツグループ
（６）費用の負担
応募に要する経費は、応募者の負担とします。
１７　申請書類の作成要領

（１）高浜市指定管理者指定申請書（様式第１号）
代表者印を押印してください。 

（２）高浜市吉浜交流館の管理に関する事業計画書（指定期間内5年間）（様式第２号）

１．吉浜交流館の管理運営を行うにあたっての基本方針について
２．利用者の平等な利用の確保及びサービスの向上について

３．利用案内、広報活動など利用促進の工夫について

４．利用者の意見等を運営に反映させるしくみ等の整備について

５．運営体制の基本となる考え方について

６．業務を安定して行うために必要な人員及び財政的基盤について

７．業務の人員配置と勤務体制について

８．職員の研修や指導監督等について

９．自主事業の実施についての基本となる考え方について

１０．自主事業の企画提案と取り組み方法について

１１．自主事業に係る業務実績とセールスポイントについて

１２．貸館業務についての基本となる考え方について

１３．利用率アップのための取り組みについて

１４．貸館業務に係る実績とセールスポイントについて

１５．維持管理業務についての基本となる考え方について

１６．維持管理業務に係る業務実績とセールスポイントについて

１７．管理に係る経費の節減について

１８．収支予算について

１９．個人情報保護、守秘義務について
２０．情報公開、文書管理について
２１．防犯・防災対策について
２２．安全（事故防止）対策について
２３．環境対策への配慮
２４．地域への貢献
２５．社会的弱者への配慮
２６．施設従業員の雇用に関する提案 
（３）収支予算書（指定期間内５年間）（様式第３号）
　事業計画等での提案内容に基づき、５年間の指定期間内の毎年度につき、収支予算書（様式第３号）に次の経費を中心に積算して記入してください。
①人件費（給料、法定福利費、福利厚生費、退職給与引当金等）
②事務費（旅費、食糧費、庶務に係る消耗品費、通信運搬費等）

③管理費（光熱水費、保守管理費、委託料、管理に係る修繕料等）

④物件費（材料費、備品購入費等）

⑤事業費（自主事業等に係る各事業毎の経費）

⑥その他（公租公課・消費税を含む、新たな事業実施に係る経費等）

＊それぞれの経費の内訳を明記してください。

（４）集会施設業務の実績（様式第４号）
これまでに管理・運営等で関わった集会施設における業務内容等について、施設毎に実績の概要を記入してください。様式内に書ききれない場合は、同形式の様式を追加してご記入ください。
１８　指定管理者の選定スケジュール　
（１）募集要項の公表　　　　　令和５年８月２１日（月）～９月２７日（水）

（２）施設見学会　　　　　　　令和５年９月１日（金）　
（申込期限：令和５年８月２８日（月）午後５時）
（３）質問の受付　　　　　　　令和５年８月２１日（月）～９月８日（金）

質問の回答　　　　　令和５年９月１５日（金）

（４）申請受付　　　　　　　　令和５年９月１９日（火）～９月２７日（水） 

（５）選定（面接審査を含む）　令和５年１０月６日（金）午前（予定）
（６）選定結果の通知　　　　　令和５年１０月中旬（予定）
（７）指定議案の議決　　　　　令和５年１２月高浜市議会定例会へ上程（予定） 

（８）指定の通知及び告示　　　令和６年１月上旬
（９）基本協定の締結　　　　　令和６年１月下旬
（10）業務の引継ぎ　　　　　　令和６年１月下旬～３月

（11）年度協定の締結　　　　　令和６年４月１日（月）
（12）指定管理業務の開始　　　令和６年４月１日（月）
１９　指定管理者の選定について

（１）審査方法
提出された提案書類に基づき、指定管理者選定評価委員会で審査します。
審査は、次の審査基準及び評価項目に照らし、書類審査及び面接審査を実施し、総合的に判断します。指定管理者選定評価委員会による面接審査の開催場所、実施方法等は、別途通知します（開催日は、令和５年１０月６日（金）午前を予定）。
（２）審査基準

①施設の利用者の平等な利用の確保及びサービスの向上が図られるものであること。

②施設の効用を最大限に発揮するものであること。

③施設の適切な維持及び管理並びに管理に係る経費の節減が図られるものであること。
④施設の管理を安定して行う人員、資産その他経営の規模及び能力を有しており、又は確保できる見込みがあること。
（３）選定

高浜市は、指定管理者選定評価委員会から推薦された者の内、最も評価点の高かった事業者を指定管理者の候補者として選定します。なお、最も評価点の高かった団体が複数あった場合、最も提案価格の低い者を候補者として選定します。
２０　協定の締結について
指定管理者の指定後、高浜市と指定管理者は、管理業務に関し、指定期間中の包括的な事項を定めた基本協定及び各年度の実施事項を定めた年度協定を締結します。また、協定書に定めのない事項又は協定書の内容に疑義が生じた場合は、改めて協議します。

（１）基本協定の事項は概ね次のとおりです。

・指定期間

・管理運営業務の範囲
・業務報告の聴取等

・事業報告書の作成及び提出

・責任分担

・履行保証

・モニタリング

・指定の取消し等

・管理業務に係る保有個人情報の保護

・管理業務に係る情報の公開

・原状回復義務

・損害の賠償

・行政手続における指定管理者の責務

・事故報告等

・原形変更の承認

・物品の損傷

・権利義務の譲渡等

・再委託の禁止

（２）年度協定の事項は概ね次のとおりです。
・年度協定の期間

・年度の管理運営業務の内容 

・指定管理料 

・疑義等の解決 

２１　事業報告書等の提出について
指定管理者は、日常・定期的に行う施設の清掃、機器点検、安全対策等のほか、施設の利用状況、事故、苦情等について記録するとともに、高浜市に対し次に掲げる報告等を行っていただきます。

①施設管理計画表

毎年度開始後３０日以内に施設管理計画表を作成し、高浜市へ提出してください。

②月報

月報として事業進捗状況報告書（管理業務の実施状況・ 収支状況等）を作成し、高浜市に提出してください。

③四半期事業報告

四半期毎に、高浜市が別に定める指定管理者四半期事業報告書を作成し、毎期終了後１５日以内に、高浜市に提出してください。
④年度事業報告

毎事業年度終了後、高浜市が別に定める指定管理者年度事業報告書を作成し、毎事業年度終了後３０日以内（事業年度の中途において指定を取り消され、又は年度末を含む期間の業務の全部の停止を受けたときは、その処分の日起算して３０日以内）に、高浜市に提出してください。なお、事業年度は、４月１日から翌年の３月３１日までとします。
⑤施設利用者へのアンケートの実施

指定管理者は、施設利用者の利便性の向上等の観点から、アンケート等を実施し、施設利用者の意見・苦情等の聴取に努め、その結果と業務改善への反映状況について高浜市に報告してください。

⑥帳簿類等の提出要求

監査委員等が高浜市の事務を監査するために必要があると認める場合、指定管理者は帳簿、書類、その他の記録を提出しなければなりません。
２２　モニタリングについて
（１）モニタリングの実施
高浜市は、指定管理者が行う管理業務の実施状況を把握し、良好な管理状況を確保するため、別に定める基準に基づき次のモニタリングを実施します。

①年度モニタリング（年１回）
指定管理者から提出された年度事業報告書及び必要に応じた立入検査により、指定管理者の適正かつ確実なサービスの提供が確保されているかについて重点的に確認するとともに、履行内容、報告書等の具体的な内容が市の要求する基準を満たしているかについての評価を行います。なお、年度モニタリングに際しては、外部の有識者からの評価、意見等を求める場合があります。
②随時モニタリング
必要に応じて業務実施状況等を確認することを目的とした随時モニタリングを実施することがあります。随時モニタリングは、指定管理者に事前に連絡した上で、施設の維持管理、業務実施状況や経費の収支状況に関し説明を求め、また、施設の維持管理状況の確認を行います。
（２）業務の基準等を満たしていない場合等の措置
モニタリングの結果、指定管理者の業務が基準を満たしていないと判断したときは、高浜市は、指定管理者に対し必要な改善措置を講じるための通知や是正勧告を行い、それでも改善が見られない場合は、指定を取り消し、又は期間を定めて管理の業務の全部若しくは一部の停止を命ずることがあります。

２３　定期的な協議の実施について
　高浜市と指定管理者は、上記の事業報告やモニタリングを施設運営に反映させるとともに、協定書に定めのない事項又は疑義の解決の場として定期的に協議を行うものとします。
２４　その他
（１）引継ぎ
指定期間の終了若しくは指定の取り消しにより、次期指定管理者に業務を引き継ぐ場合は円滑な引継ぎに協力してください。
（２）公共施設予約システムの導入
指定管理期間中に、市において「公共施設予約システム」を導入することを検討しています（導入時期・内容については未定）。導入に伴って必要となる経費（例：通信運搬費）については、指定管理者と協議することとします。
【問合せ及び連絡先】 

　高浜市役所こども未来部文化スポーツグループ
住　所　〒444－1334　愛知県高浜市春日町五丁目１６５番地　いきいき広場３階
電　話　0566－52－1111（代表）　ＦＡＸ　0566－52－8818
メール　bunka@city.takahama.lg.jp
（別紙）

評価項目

	
	評　価　項　目
	配点

	運営方針（５点×４）
	施設の管理運営を行うにあたっての基本方針
	２０点



	
	利用者の平等な利用の確保及びサービスの向上
	

	
	利用案内、広報活動など利用促進の工夫
	

	
	利用者の意見等を運営に反映させるしくみ等の整備
	

	運営体制（５点×３）
	運営体制の基本となる考え方
	１５点



	
	業務を安定して行うために必要な人員配置と勤務体制及び財政的基盤
	

	
	職員の研修や指導監督等
	

	事業計画
	自主事業
（１０点）

	自主事業の実施についての基本となる考え方
	３０点

	
	
	自主事業の企画提案と取り組み方法
	

	
	
	業務実績とセールスポイント
	

	
	貸館事業
（１０点）

	貸館業務についての基本となる考え方
	

	
	
	利用率アップのための取り組み
	

	
	
	業務実績とセールスポイント
	

	
	維持管理事業
（１０点）
	維持管理業務についての基本となる考え方
	

	
	
	業務実績とセールスポイント
	

	収支予算（１０点×２）
	管理に係る経費の節減
	２０点

	
	収支予算の妥当性
	

	その他（５点×５）
	個人情報保護、守秘義務、情報公開、文書管理
	２５点

	
	防犯・防災対策、安全（事故防止）対策
	

	
	環境対策への配慮
	

	
	地域への貢献、社会的弱者への配慮
	

	
	施設従業員の雇用計画
	

	合　計
	１１０点


様式第１号
指定管理者指定申請書
令和　　年　　月　　日

高　浜　市　長　　殿

　　　　　　　　　　　　　　所　在　地

申請者　　名　　　称

　　　　　代表者氏名　　　　　　　　　　　　　　　　㊞

下記の公の施設に関し、指定管理者の指定を受けたいので、申請します。

　施設の名称：

（注意）申請に際しては、次の書類を添付してください。
（１）指定を受けようとする公の施設の管理に関する事業計画書

（２）定款、寄附行為、規約又はこれらに類する書類

（３）法人にあっては、当該法人の登記事項証明書

（４）この申請書を提出する日の属する事業年度の収支予算書及び事業計画書並びに前事業年度の収支決算書及び事業報告書

（５）指定を受けようとする公の施設の管理に関する業務の収支予算書

（６）その他市長が必要と認める書類

様式第１号の２
申請者の概要
（令和５年４月現在）

	団　体　名
	

	所　在　地


	〒



	
	電　　話
	

	
	ファクス
	

	
	メ ー ル
	

	代　表　者
	

	設立年月日
	　　　　　年　　　　　月　　　　　日

	沿　　　革


	

	業務内容


	

	主な実績


	

	財政状況

（過去３年間について記入してください。）
	年　　度
	令和２年度
	令和３年度
	令和４年度

	
	総 収 入
	
	
	

	
	総 支 出
	
	
	

	
	当期損益
	
	
	

	
	累積損益
	
	
	


様式第１号の３
共同事業体構成表
令和　　年　　月　　日

（共同事業体の名称）

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

［代表構成団体］

	団　体　名
	

	所　在　地
	

	代　表　者
	

	担　当　者
	

	部署・役職名
	

	連　絡　先


	電　　話
	

	
	ファクス
	

	
	メ ー ル
	


［構成団体］

	１


	団　体　名
	

	
	所　在　地
	

	
	代　表　者
	

	
	担　当　者
	

	
	部署・役職名
	

	
	連　絡　先
	電　　話
	

	
	
	ファクス
	

	
	
	メ ー ル
	

	２


	団　体　名
	

	
	所　在　地
	

	
	代　表　者
	

	
	担　当　者
	

	
	部署・役職名
	

	
	連　絡　先
	電　　話
	

	
	
	ファクス
	

	
	
	メ ー ル
	


注）記載欄が足りない場合は、この用紙をコピーしてください。
様式第１号の４
団体の概要
（令和５年４月現在）

（代表構成団体用）
	団　体　名
	

	所　在　地


	〒



	
	電　　話
	

	
	ファクス
	

	
	メ ー ル
	

	代　表　者
	

	設立年月日
	　　　　　年　　　　　月　　　　　日

	沿　　　革


	

	業務内容


	

	主な実績


	

	財政状況

（過去３年間について記入してください。）
	年　　度
	令和２年度
	令和３年度
	令和４年度

	
	総 収 入
	
	
	

	
	総 支 出
	
	
	

	
	当期損益
	
	
	

	
	累積損益
	
	
	


様式第１号の５
団体の概要
（令和５年４月現在）

（構成団体用）

	団　体　名
	

	所　在　地


	〒



	
	電　　話
	

	
	ファクス
	

	
	メ ー ル
	

	代　表　者
	

	設立年月日
	　　　　　年　　　　　月　　　　　日

	沿　　　革


	

	業務内容


	

	主な実績


	

	財政状況

（過去３年間について記入してください。）
	年　　度
	令和２年度
	令和３年度
	令和４年度

	
	総 収 入
	
	
	

	
	総 支 出
	
	
	

	
	当期損益
	
	
	

	
	累積損益
	
	
	


様式第１号の６
共同事業体構成届出書
平成　　年　　月　　日

高　浜　市　長　　殿

共同事業体名

代表団体　　所 在 地

　　　　　　　　　　　　　　　　　団 体 名

　　　　　　　　　　　　　代表者名　　　　　　　　　　　　　　　㊞

高浜市吉浜交流館指定管理者に応募するため、次の団体は共同事業体を構成し、高浜市との間における下記の事項に関する権限を代表団体に委任して申請します。
　指定管理者に指定された場合は、各構成団体は高浜市吉浜交流館の指定管理者としての業務の遂行及びこれに伴う共同事業体が負担する債務の履行に関し、連帯して責任を負います。

	共同事業体の名称
	

	共同事業体の事務

所所在地
	〒


	共同事業体の代表

者（受任者）
	所 在 地

団 体 名

代表者名

	共同事業体の構成

団体（委任者）
	所 在 地

団 体 名

代表者名

	共同事業体の構成

団体（委任者）
	所 在 地

団 体 名

代表者名

	共同事業体の設立

・解散、構成団体

の変更、その他
	共同事業体は、令和　　年　　月　　日に設立し、指定管理者に指定された場合は、その指定期間が終了した日の翌日から３月を経過するまで解散することはできない。共同事業体の構成団体の変更、脱退、除名等は、事前に高浜市長と協議しなければならない。また、代表団体（者）の変更も同様とする。

	委任事項


	１．指定管理者の指定の申請に関する一切の権限
２．高浜市との協定締結に関する一切の権限

３．経費の請求受領の一切の権限

４．契約の締結及び履行に関する一切の権限

５．その他、上記に付随する一切の権限


様式第１号の７
共同事業体における役割分担表

	共同事業体において担当する業務分担等各構成団体の役割や責任体制について、簡潔、明確に記入してください。




※上記の内容を確認するため、団体間で締結した協定書（これに準ずるものを含む）の写しの提出を求めることがあります。

様式第２号

高浜市吉浜交流館の管理に関する事業計画書
法人名　　　　　　　　　　　　　　　　

　高浜市吉浜交流館管理運営事業計画を、次のとおり提案します。
１．施設の管理運営を行うにあたっての基本方針について
２．利用者の平等な利用の確保及びサービスの向上について

３．利用案内、広報活動など利用促進の工夫について

４．利用者の意見等を運営に反映させるしくみ等の整備について

５．運営体制の基本となる考え方について
６．業務を安定して行うために必要な人員及び財政的基盤について
７．業務ごとの人員配置と勤務体制について

８．職員の研修や指導監督等について
９．自主事業の実施についての基本となる考え方について
１０．自主事業の企画提案と取り組み方法について
１１．自主事業に係る業務実績とセールスポイントについて

１２．貸館業務についての基本となる考え方について
１３．利用率アップのための取り組みについて

１４．貸館業務に係る実績とセールスポイントについて

１５．維持管理業務についての基本となる考え方について

１６．維持管理業務に係る業務実績とセールスポイントについて

１７．管理に係る経費の節減について
１８．収支予算について

１９．個人情報保護、守秘義務について 
２０．情報公開、文書管理について
２１．防犯・防災対策について
２２．安全（事故防止）対策について
２３．環境対策への配慮
２４．地域への貢献
２５．社会的弱者への配慮
２６．施設従業員の雇用問題への提案

様式第３号
令和○○年度　収支予算書
【収入】　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（単位：千円）
	科　　目
	金　　額
	内　　訳

	指定管理料
	
	

	利用料金収入
	
	

	そ　の　他
	
	

	合　　　計
	
	


【支出】　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（単位：千円）
	科　　目
	金　　額
	内　　訳

	人　件　費
	
	

	事　務　費
	
	旅費、消耗品費、印刷製本費、通信運搬費、広告宣伝費

	管　理　費
	
	燃料費、光熱水費、修繕費、保険料、手数料、施設・設備保守委託料、使用料、自動車公課費

	物　件　費
	
	

	事　業　費
	
	

	そ　の　他
	
	一般管理費、消費税

	合　　　計
	
	


	団　体　名
	


注）様式第１号及び第２号の提案内容に基づき、収入・支出額を積算し、記入してください。
指定管理料は「管理運営経費の収支決算書（令和４年度）」等に記載の決算金額や、「吉浜公民館の利用状況（令和２年度～令和４年度）」の使用料収入を参考に算定し、収入合計＝支出合計となるように逆算で求めてください。

様式第４号

集会施設業務の実績

	

	団　　体　　名
	


高浜市吉浜交流館


指定管理者募集要項
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